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Anleitung  

für Prüfingenieure 
zum Hochladen von  

Prüf- und  

Überwachungsberichten 

im Verfahren der  

elektronischen Bauakte  

(elBauHD) 

 



2. 

Redaktionelles  

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung männlicher und 

weiblicher Sprachformen verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl für beiderlei 

Geschlecht.  

Aus darstellungstechnischen Gründen sind die Bildschirm-Masken z.T. nicht in voller Größe und oft 

nicht stimmig in den Proportionen dargestellt.  

 
Datum / Verfasser 

Änderung / Hinweis / Bemerkung zu Änderungen, 
Ergänzungen und Erweiterungen 

November 2022 
(S. Schuster, H. Danisch /Stadt HD) 

(S. Schuster, H. Danisch /Stadt HD) Initial-Erstellung 

15.11.2022 (schu / hda) Index A: Inhaltsverzeichnis eingepflegt 
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1 Anmeldung 
 

1.1 Sie melden sich auf der Homepage der Stadt Heidelberg an: 
Link: https://www.heidelberg.de/hd/HD/Rathaus/Bau_Online.html 

 

1.2 Hier gehen Sie weiter zu „allgemeine Bauauskunft >>“ 

 

  

https://www.heidelberg.de/hd/HD/Rathaus/Bau_Online.html
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1.3 Sie geben nun Ihre „Benutzerkennung / Username“ sowie Ihr 

„Kennwort / Password“ in der Eingabemaske ein und melden sich an 

(Anmeldung ausführen / Login): 
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2 Auswahl des Vorgangs / Bauvorhabens (Aktenzeichen). 
 

2.1 Entsprechenden Vorgang über die Suchmaske finden und per 

Doppelklick auswählen: 

 

2.1.1 Auf E-Akte klicken 
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2.2 Auswahl des Ordners im Aktenzeichen. 

 

2.2.1 Danach in diesem Fenster auf: „Statik_Tragwerksplanung“ 

 

2.2.2 Per Rechtsklick auf „Dokument archivieren (Upload)“ gehen. 
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2.2.3 Hier gibt es im unteren Feld die Möglichkeit entweder per „Drag and Drop“ 

Dateien hineinzuziehen oder über das Feld „Datei auswählen“ die Dokumente 

von Ihrem PC / Laptop auszuwählen. 
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2.2.4 Nachdem alle Dokumente eingefügt wurden werden über einen Rechtsklick 

auf „Dokumente archivieren“ die Dokumente in unsere E Akte kopiert. 

 

 

2.2.5 Danach befinden sich die Dokumente in unserer E-Akte.  
 

2.2.6 Sie können die erfolgreiche Datenübermittlung auch sofort im Ordner 

„Statik_Tragwerksplanung“ der eAkte gegenchecken. 
 

 


