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S a t z u n g  
 

(Archivordnung  ArchO) 
 
 

vom 24.07.2025 
 

Aufgrund des n der Fassung vom 24. Juli 2000 (GBl. S. 581, 
ber. S. 698), die zuletzt durch Artikel 1 des Gesetzes vom 12. November 2024 (GBl. 2024 
Nr. 98) , 
(GBl. S. 230), das zuletzt durch Artikel 2 des Gesetzes vom 17. Dezember 2015 (GBl. S. 

 sowie , 11 und 13 des 
Kommunalabgabengesetzes vom 17.  2005 (GBl. S. 206), das zuletzt durch Artikel 7 

 hat der 
Gemeinderat der Stadt Heidelberg am 24.07.2025 folgende Satzung beschlossen: 
 
 
 

 
Begriffsbestimmungen 

 
(1) Unterlagen im Sinne dieser Archivordnung sind 

 alle Arten von Informationen, 
insbesondere Urkunden,  Akten,  Karteien, 
Webseiten, Karten, Zeichnungen, Risse,  Siegel, Stempel, Bild-, Film- 
und Tonaufzeichnungen sowie alle anderen, auch elektronischen, 
Aufzeichnungen. 

 
(2) 

bleibender historischer Wert zukommt oder die aufgrund von Rechts- und 

dauernd aufzubewahren sind. 
 
(3) , die 

. 
 

 
Rechtsform, Aufgaben des Archivs 

 
(1) A . 
 
(2) Das A

Stadtgeschichte. 
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(3) 

Archivgut in Betracht kommt. 
 
(4)  sowie   und 

macht dieses allgemein nutzbar. 
 
(5) Das Archiv  alle in der Verwaltung angefallenen  

Unterlagen, die zur Auf
  Amtsdrucksachen, als Archivgut. In der 

Verwaltung angefallene 
Archivs vernichtet werden. Das A Dienststellen bei der 
Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen. 

 
(6)  das Archiv als Archivgut 

  nd Gegenwart der 
Stadt bedeutsam sind und diese dokumentieren, insbesondere Plakate, 
Flugschriften, Zeitungen, Firmenschriften, Handschriften, Chroniken, private 
Aufzeichnungen und Bildgut. 

 
(7) Das Archiv kann in beiderseitigem 

Einvernehmen mit der  als Archivgut 

der Stadtgeschichte) besteht. 
 
(8) Das A Erforschung und Vermittlung der Heidelberger Stadt- und 

Regionalgeschichte durch Beratung der Nutzerinnen und Nutzer sowie durch 
eigene Forschungsvorhaben, unter anderem -
Angebote, Ausstellungen und Veranstaltungen. Durch die Herausgabe von 
Publikationen, 

ungsreihe des 
, Archiv zur Verbreitung historischer Kenntnisse bei. Es 

Heidelbergs Vergangenheit und Gegenwart und 
sowie die Identifikation der Bewohnerinnen und Bewohner 

mit ihrer Stadt. Das Archiv bietet t so die aktive Teilhabe an der 

- und historischen Bildungsarbeit 
der Stadt. 

 
(9) 
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3 
tzung des Archivs 

 
(1) Jede Person kann auf Antrag und  das im 

Archiv verwahrte Archivgut nutzen, soweit gesetzliche 
Sperr- oder Schutzfristen, sonstige Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen nicht 
entgegenstehen. 

 
(2) Die Nutzung des Archivs kann erfolgen, insbesondere 
 

1. zu dienstlichen Zwecken , 
2. zu wissenschaftlichen oder heimatkundlichen Forschungen, 
3. zum Zweck der , 
4. zu privaten Zwecken. 
 

(3) Nutzung des Archivs ist 
 

1. 
oder einer Beratung durch das Archivpersonal, 

2. 
Hilfsmittel, 

3. die Einsichtnahme in Archivgut, 
4. die Einsichtnahme in die Archivbibliothek. 

 
(4) Es steht im Ermessen des Archivs, nach r  dieser Archivordnung 
 

1. Einsichtnahme durch Vorlage des Archivguts im Original  
2. Einsichtnahme durch Vorlage von Reproduktionen des Archivguts zu 

 oder 
3. anstelle der Einsichtnahme eine Auskunft aus dem Archivgut zu erteilen. 

 
(5) Es steht ebenfalls im Ermessen des Archivs, im Rahmen der Einsichtnahme die 

Vorlage von Originalen oder Reproduktionen des Archivguts 
 
 1. gleichzeitig oder zeitversetzt zu  
 2. zeitlich zu begrenzen. 
 
(6) Nutzerinnen und Nutzer werden archivfachlich beraten. Die Beratung und die 

 dabei 
, etwa die 

entsprechender Findmittel sowie gegebenenfalls der Verweis auf Literatur und 
andere Institutionen. Weitergehende Leistungen, zum Beispiel eine Sichtung des 
Archivguts durch das Archivpersonal oder eine Hilfestellung 
Texte, erbringt das Archiv nicht. 

 
(7) -rechtlich ausgestaltet. 
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(8) 

keine Nutzung des Archivs im Sinne 
dieser Archivordnung dar; die wechselseitigen Rechte und Pflichten der 
Kooperationspartner ergeben sich aus der jeweiligen Kooperationsvereinbarung. 
Sollte im Rahmen der Kooperationen der Versand von Archivgut erforderlich 

hme der 

 
 
 

4 
Nutzungsantrag und Nutzungsgenehmigung 

 
(1) Die Nutzung des Archivs wird nur auf schriftlichen Antrag genehmigt. 
 
(2) Antragstellerinnen und Antragsteller haben sich auf Verlangen auszuweisen und 

im Antrag Folgendes anzugeben: 
 

1.  und ihre Anschrift, 
2. Anschrift eines etwaigen Dritten, auf 

dessen Veranlassung die Nutzung erfolgt, 
3. das 

zeitlicher und sachlicher Eingrenzung, wobei 
ist ein eigener Nutzungsantrag zu stellen ist, 

4. den Nutzungszweck (bei wissenschaftlichen Vorhaben mit Angabe der 
Hochschule bzw. des Projekts) sowie, 

5. ob eine  des Nutzungsvorhabens besteht. 
 
(3) 

  
 
(4) Im Nutzungsantrag haben sich die Antragstellerin oder der Antragsteller zu 

verpflichten, 
Interessen der Stadt, Urheber- 

 zu wahren und die Stadt bei einer Verletzung der 
vorgenannten Verpflichtung von hierauf beruhenden 
freizustellen. 

 
(5) Die Nutzung des Archivs ist einzuschr  
 

1. Grund zu der Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik 
Deutschland oder eine  
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2. 
entgegenstehen oder 

3. der Erhaltungszustand des  
4. ein nicht vertretbarer Verwaltu nde oder 
5. oder 

entgegenstehen oder 
6. sonstige gesetzliche Bestimmungen und Geheimhaltungsvorschriften 

entgegenstehen. 
 
(6) Die Nu

rsagt werden, insbesondere wenn 
 

1. das Wohl de  
2. die Antragstellerin oder der Antragsteller gegen diese Archivordnung 

eine erteilte Auflage nicht eingehalten hat, 
3. der Ordnungszustand des Archivgut  
4. das ichzeitiger 

anderweitiger Benut ist, 
5. der Benutzerzweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in 

Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann, 
6. enpflicht nicht anerkannt wird. 

 
(7) Im Rahmen der Nutzungsgenehmigung 

Nebenbestimmungen angeordnet werden, insbesondere wenn 
 

1. Angaben im Nutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen, 
2. agung der Benutzung 

 
3. die Nutzerin oder der Nutzer 

erteilte Auflagen  
4. die Nutzerin oder der Nutzer Urheber- 

Belange Dritter nicht beachtet. 
 

(8)  
 

 
 

5 
Ort und Zeit der Nutzung, Verhalten im Lesesaal, Sorgfaltspflichten 

 
(1) Das Archivgut kann nur im Lesesaal 

eingesehen werden. Das Betreten der Magazine durch Nutzerinnen und Nutzer 
ist untersagt. 

 
(2) Die Nutzerinnen und Nutzer haben sich im Lesesaal so zu verhalten, dass andere 

Nutzerinnen und Nutzer nicht behin erden. Zum Schutz des 
Archivguts ist es insbesondere untersagt, im Lesesaal zu rauchen, zu essen und 
zu trinken. 
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(3) Die Mitnahme von , in denen Archivgut verborgen werden kann, 

oder in den Lesesaal ist 
verboten. Die vorgenannten  
der Garderobe abgelegt werden, wobei das Archiv keinerlei Obhutspflichten 

.  
 
(4) 

Zustimmung verwendet werden. D
oder digitalen Reproduktionen ist 
der Genehmigung. 

 
 

6 
Umgang mit dem Archivgut 

 
(1) behandeln und in gleicher Ordnung und in gleichem 

 
 

1. den Ordnungszusta  
2. 

und Briefmarken zu entfernen, 
3. Vermerke in Archivgut anzubringen oder vorhandene zu tilgen, 
4. Archivgut als Schreibunterlage zu verwenden. 
 

(2) Bemerkt die Nutzerin oder der Nutzer sind diese 
m Aufsichtspersonal anzuzeigen. 

 
(3) Die vorstehenden Regelungen gelten entspre  
 
 

7 
Haftung 

 
(1) Die Nutzerinnen und Nutzer haften ihnen verursachten Verluste oder 

Benutzung des Archivs durch sie verursach sie 
nachweisen, dass sie kein Verschulden trifft. 
 

(2) 
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Verwendung des Archivguts 
 
(1) Die Nutzerinnen und Nutzer haben bei der Verwendung des Archivguts oder 

dessen Reproduktionen 
Urheber- 
zu wahren. ivguts oder dessen 

obliegt dies den Nutzerinnen und Nutzern in eigener Verantwortung. Sie haben 
die Stadt von , die auf eine Verletzung der 

. Belegstellen sind anzugeben. 
 
(2) Soweit die Stadt Heidelberg Inhaberin urheberrechtlicher Verwertungsrechte, 

Namens- oder vergleichbarer Schutzrechte ist, so 
bleiben diese Rechte . 

Lizenzordnung der Stadt Heidelberg. 
 
 

9 
Belegexemplare und  

 
(1) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung des Archivguts verfasst, so 

haben die Nutzerinnen und Nutzer dem Archiv kostenlos und unaufgefordert im 
 ein Belegexemplar und in allen 

 der Arbeit Die Abbildung von 
Reproduktionen des Archivguts gilt als wesentliche Verwendung. 

 
(2) Werden Arbeiten unter unwesentlicher Verwendung des Archivguts verfasst, so 

haben die Nutzerinnen und Nutzer die Drucklegung mit den genauen 
bibliographischen Angaben anzuzeigen und kostenlos Kopien der 
entsprechenden S  

 
(3) Handelt es sich bei dem im Sinne des Absatzes 1 verwendeten Archivgut auch 

oder  2 Absatz 7, so ist auf Verlangen des 
A  kostenloses Belegexemplar oder Manuskript zu 

 
 
 

0 
pflicht 

 

Archiv auf Veranlassung oder im Interesse Einzelner vornimmt, Benutzungs- und 
 nach den Bestimmungen dieser Archivordnung. 
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- 
Satzung als  zur Archivordnung 

. 
 

2 
 

 
(1)  
 

1. w  
2. w

oder 
3. w  

 
(2) ist verpflichtet, 
 

1. wer die Benutzung des Archivs beantragt, 
2. wer das Archiv benutzt. 

 
(3)  
 

3 
Bemessungsgrundlage 

 

 
 
 

4 
 

 
(1)  

 
1. Beendigung der Amtshandlung, 
2.  

 
(2) 
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5 
 

 
(1) bei einem 

30 Minuten keine 
 ausgenommen ist 

die Benutzung des Archivs in Form einer Auskunft aus archivierten Melde- und 
Personenstandsunterlagen. 

 
(2) D wird  

entinnen und Studenten, Ableistende des 
Bundesfreiwilligendienstes, Ableistende eines freiwilligen sozialen oder 

nach dem Asylbewerberleistungsgesetz, schwerbehinderte Menschen, 
Auszubildende, sowie Benutzerinnen und Benutzer, die sich aufgrund von 
Krankheit, Rehabilitation oder Fortbildung weniger als ein halbes Jahr in 
Heidelberg aufhalten, Referendarinnen und Referendare, Au-Pairs sowie 
Inhaberinnen und Inhaber des Heidelberg-Passes oder Heidelberg-Passes+. Die 

Aufforderung des Archivpersonals 
glaubhaft zu machen. 

 
(3) 

besteht, befreit 
 
 1. das Land Baden-  

2. die 

werden sowie 
3.  

in Baden-  
 
Die Befreiung tritt nicht ein, soweit die in Satz 1 Genannten berechtigt sind, die 

oder sonst auf Dritte umzulegen. 
 
 

6 
Auslagen 

 
 Der 
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17 
Umsatzsteuer 

 
 atz 22a Umsatzsteuergesetz 

beziehungsweise mit msatzsteuergesetz 
einzelne der vorgenannten Entgelte der Umsatzsteuerbarkeit unterliegen. In diesem Fall 

  
 
 

8 
Inkrafttreten 

 
Diese Archivordnung tritt am Tage 
Gleichzeitig tritt die Archivsatzung der Stadt Heidelberg vom 26. Mai 1994 (Heidelberger 

16. Dezember 2004 
(Heidelberger Stadtblatt vom 22. Dezember 2004 . 
 
 
Heidelberg, den 24.07.2025 
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zur Archivordnung 
- GebVerz-ArchO) 

 
 
1  
 
1.1 Auskunft aus archivierten Meldeunterlagen 
 je Registerauszug        15,60  
 
1.2 Auskunft aus archivierten Personenstandsunterlagen 
 je Registerauszug        15,60  
 
1.3 Sonstige Nutzung des Archivs 

nach Zeitaufwand des Archivpersonals je angefangene 15 Minuten 17,20  
 
Hinweis: 
 

 15 Absatz 1 der Archivordnung werden bis zu 

3 erhoben. 
 
 
2  
 
2.1  

je erste Seite           3,00  
jede weitere Seite          1,00  

 
 
2.2 Reproduktionen (Kopien/Ausdrucke/Scans/Digitalisate) 

 
 (2.2.1)  Fotokopien aus Archiv-  

(2.2.1.1)  je DIN A 4-Kopie        0,30  
 (2.2.1.2)  je DIN A 3-Kopie        0,40  

(2.2.1.3)  je DIN A 4-/DIN A3-Kopie bei aufgrund von Alter, Zustand, 
10  

 
 (2.2.2)  s/w-  (Mikrofilm per Readerprinter) 

(2.2.2.1) (nur bei Inanspruchnahme des 
Archivpersonals)        5,20  

(2.2.2.2)  je Seite DIN A 4        1,00  
 (2.2.2.3)  je Seite DIN A 3        1,10  
 
 
 



2 
 

(2.2.3) Scankopien bzw. Ausdrucke von vorhandenen Dateien (Schriftgut 
sowie Fotodigitalisate) s/w oder farbig 

 (2.2.3.1)  je DIN A 4-Kopie        0,30  
 (2.2.3.2)  je DIN A 3-Kopie        0,40  
 

(2.2.4) (Datei-)Bereitstellung von vorhandenen digitalen Vorlagen 
(Schriftgut sowie Fotodigitalisate) Erstellung und 

E-Mail, Cloud, CD oder 
DVD 
je Datei         5,50  

 
    Hinweis: 
 

Abrechnungseinheit ist die Dateianzahl, nicht die Anzahl in einer 
Datei enthaltenen Einheiten/Seiten. 

 
(2.2.5) Erstellung von Scans/Digitalaufnahmen von nicht-digital 

vorhandenen Vorlagen/Reproduktion analogen Fotomaterials, 
 des etwaigen Erstellens eines der 

-Mail, Cloud, CD oder 
DVD 
je Datei         8,00  

 
(2.2.6) Fotographische Arbeiten (Schriftgut sowie Fotodigitalisate; analog 

eine Standardbearbeitung egebenenfalls 
Korrigieren von Farb-/Helligkeitswerten) hinausgehen oder in 

nach Arbeitsaufwand 
je angefangene 15 Minuten    15,60  

 
 
Hinweis: 
 
Die Anfertigung von Digitalkopien ist zwingend bei Archivalien und 

anderen 

eziehungsweise  
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(4) Satzungen, die unter Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften dieses 
Gesetzes oder auf Grund dieses Gesetzes zu Stande gekommen sind, gelten ein Jahr nach 

wenn 

Bekanntmachung der Satzung verletzt worden sind, 

Beschluss beanstandet hat oder die Verletzung der Verfahrens- oder Formvorschrift 
ber der Gemeinde unter Bezeichnung des Sachverhalts, der die Verletzung 

 
Ist eine Verletzung nach Satz 2 Nr. 2 geltend gemacht worden, so kann auch nach Ablauf 
der in Satz 1 genannten Frist jedermann diese Verletzung geltend machen. Bei der 

Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften und die Rechtsfolgen hinzuweisen. 
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